	      № № уроков
	    Кол-во часов 

    на тему
	     Номера тем
	Наименование темы урока
	Вид занятий
	Наглядные пособия, приборы для проведения занятий и номера инструкций по лабораторным работам
	Учебники и учебные пособия
	Домашние задания
	Примеча

ния

	
	
	
	
	
	
	
	краткое содержание
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Раздел 1.  Классификация информационных технологий по сферам применения

	1
	2
	1.1
	Практическая работа №1 Ввод и  редактирование текста. Основные процедуры форматирования и правки. Организация маркированных, нумерованный и многоуровневых списков.
	практическая работа
	инструкция к практической работе №1
	[4] Михеева Е.В. Практикум по информационным технологиям в профессиональной деятельности
	стр. 39-42
	СРС 2 часа

Стили оформления, создание и применение



	2
	2
	1.1
	Практическая работа №2 Работа с таблицами и диаграммами. 
	практическая работа
	инструкция к практической работе №2
	[4]
	стр. 43-45
	

	3
	2
	1.1
	Практическая работа №3 Вставка формул. Создание рисунков с помощью панели инструментов Рисование
	практическая работа
	инструкция к практической работе №3
	[4]
	стр. 45-48
	СРС 1 час Проверка орфографии. Выбор языка. Использование тезауруса. Расстановка переносов. Автозамена



	4
	2
	1.1
	Практическая работа №4 Многоколоночная верстка документа. Колонтитулы и сноски
	практическая работа
	инструкция к практической работе №4
	[4]
	стр. 49-50 
	СРС 1 час

Создание оглавления и  указателей



	5
	2
	1.2
	Практическая работа №5

Табличный редактор     Excel. Ввод и  редактирование таблицы. Сортировка данных.
	практическая работа
	инструкция к практической работе №5
	[4]
	стр. 70-84 
	СРС 2 часа Работа  с таблицами, расположенными на разных рабочих листах и в разных рабочих  книгах. Фильтры

	6
	2
	1.2
	Практическая работа №6 Выполнение расчетов с  использованием относительных и абсолютных адресов ячейки
	практическая работа
	инструкция к практической работе №6
	[4]
	стр. 84-94 
	

	7
	2
	1.2
	Практическая работа №7 Выполнение расчетов с  использованием мастера функций
	практическая работа
	инструкция к практической работе №7
	[4]
	стр. 87-92 
	

	8
	2
	1.2
	Практическая работа №8 Построения графиков и диаграмм
	практическая работа
	инструкция к практической работе №8
	[4]
	стр. 94-96,
	

	9
	2
	1.3
	Практическая работа №9 Создание и оформление слайдов. Настройка анимации на слайдах, переходов, вставка звука
	практическая работа
	инструкция к практической работе №9
	[4]
	стр. 109-114
	СРС 2 часа Создание учебных презентаций по спец.дисциплинам

	10
	2
	1.4
	Практическая работа №10 Основные  приемы работы с данными
	практическая работа
	инструкция к практической работе №10
	[4] 
	стр. 213-222
	СРС 2 часа
Уровни представления данных

	11
	2
	1.4
	Практическая работа №11 Создание  и редактирование формы. Сортировка данных. Создание запросов,  отчетов.
	практическая работа
	инструкция к практической работе №11
	[4]
	стр. 213-222
	

	12
	2
	1.4
	Практическая работа №12 Разработка баз данных, состоящих из нескольких  таблиц
	практическая работа
	инструкция к практической работе №12
	[4]
	стр. 223-229
	

	13
	2
	1.5
	Компьютерная графика. Графические форматы. Обработки и представления                 графической информации
	урок усвоения новых знаний
	пк, экран, проектор
	 [2] Залогова Л.А. Компьютерная графика.
	стр.17-20
	СРС 2 часа

Создание  ментальной карты “Форматы графических файлов”.  

	14
	2
	1.5
	Практическая работа №13 Выделение областей изображения. Работа со слоями
	практическая работа
	инструкция к практической работе №13
	 [2]
	стр.21-25
	

	15
	2
	1.5
	Практическая работа №14 Создание  текстовых надписей
	практическая работа
	инструкция к практической работе №14
	[2]
	стр. 26-31
	

	16
	2
	1.5
	Практическая работа №15 Применение фильтров. Цветовая коррекция изображения
	практическая работа
	инструкция к практической работе №15
	[2] 
	стр.32-35
	СРС 2 часа

Создание коллажа

	17
	2
	1.5
	Практическая работа №16 Ретуширование и восстановление фотографий
	практическая работа
	инструкция к практической работе №16
	[2]
	стр.36-40
	

	18
	2
	1.6
	Macromedia Flash
	урок усвоения новых знаний
	пк, экран, проектор
	[5] Переверзев С.И. Анимация в Macromedia Flash
	стр. 15-20
	

	19
	2
	1.6
	Практическая работа № 17

Выделение, рисование, трансформация изображения
	практическая работа
	инструкция к практической работе №17
	[5]
	стр. 21-27
	

	29
	2
	1.6
	Практическая работа № 18

Анимация графических объектов
	практическая работа
	инструкция к практической работе №18
	[5]
	стр. 30-36
	

	21
	2
	1.6
	Практическая работа № 19

Создание Flash - ролика
	практическая работа
	инструкция к практической работе №19
	[5]
	стр. 37-40
	

	22
	2
	1.7
	Практическая работа № 20 Создание видеофильма  средствами программы Move Maker
	практическая работа
	инструкция к практической работе №20
	[4] 
	стр. 142-152
	

	Раздел 2. Компьютерные сети

	23
	2
	2.1
	Практическая работа  №21

Настройка почты, получение и отправка сообщений, поиск  информации в  Интернет
	практическая работа
	инструкция к практической работе №21
	 [4] 
	стр. 229-242 
	СРС 2 часа Создание ментальной карты    “Поисковые  системы”

	24
	2
	 2.2
	Облачные технологии
	урок усвоения новых знаний
	пк, экран, проектор 
	 [4] 
	 стр. 229-242 
	

	25
	2
	2.2
	Практическая работа  №22

Работа в on-line сервисах

	практическая работа
	инструкция к практической работе №22
	 [4]
	стр. 229-242 
	СРС 4 часа
Создание презентации в  сервисе Google

	26
	2
	2.3
	Практическая работа  №23 Поиск информации в СПС КонсультантПлюс, Гарант
	практическая работа
	инструкция к практической работе №23
	Справочно-правовая система Гарант, КонсультантПлюс
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Раздел 3. Защита от компьютерных вирусов
	Автоматизированные  информатизационные и экспертные  системы

	27
	4
	3.1
	Защита от компьютерных вирусов
	урок усвоения новых знаний
	пк, экран, проектор
	[3] Михеева Е.В. Информационные технологии в профессиональной деятельности /
	стр.170-174
	СРС 2 часа

 Создание  ментальной карты “Классификация  компьютерных вирусов ”

	Раздел 4. Архиваторы

	28
	2
	4.1
	Практическая работа  №24 Архивирование информации. Использование программ-архиваторов для  просмотра и выбора информации из электронного архива

	практическая работа
	инструкция к практической работе №24
	[2]
	стр. 229-242 
	СРС 2 часа Конспектирование основной литературы по теме: Алгоритмы сжатия информации

	Раздел 5. Вычислительные системы и автоматизированные  системы управления.
	Защита от компьютерных вирусов

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	29
	2
	5.1
	Основные сведения о вычислительных системах и автоматизированных системах управления
	урок усвоения новых знаний
	пк, экран, проектор
	 [1] Голицина О.Л., Максимов Н.В., Портыка Т.Л., Попов И.И. Информационные  технологии:
	178-197
	СРС 4 часа

Доклад  по  теме: “Особенности АРМ различных типов деятельности”.  Подготовка к  тестовому контролю.

	30
	2
	
	Тестовый контроль 
	Зачетное занятие
	
	
	
	


