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1 паспорт ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

“Информационные  технологии”
1.1. Область применения программы
Программа учебной дисциплины является вариативной частью ПССЗ в соответствии с ФГОС-III по специальности 09.02.02 «Компьютерные сети», на основании письма от работодателя.
1.2. Место дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: дисциплина общепрофессионального цикла
Данная учебная дисциплина относится к циклу общепрофессиональных дисциплин профессионального цикла в структуре программы подготовки специалистов среднего звена. 
1.3. Цели и задачи дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:
Вариативная часть

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:

-
использовать программное обеспечение в профессиональной деятельности;

-
применять компьютерные и телекоммуникационные средства.

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:

- 
состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности;

-
основные сведения о вычислительных системах и автоматизированных системах управления.

1.4 Рекомендуемое количество часов на освоение программы дисциплины:
максимальной учебной нагрузки обучающегося 88 часов, в том числе:

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 60 часов;
самостоятельной работы обучающегося 28 часов.
2 СТРУКТУРА И ПРИМЕРНОЕ СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
2.1 Объем учебной дисциплины и виды учебной работы
	Вид учебной работы
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	88

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего) 
	60

	в том числе:
	

	     практические занятия
	48

	     тестовый контроль
	4

	Самостоятельная работа обучающегося (всего)
	28

	Итоговая аттестация в форме  экзамена


2.2 Примерный тематический план и содержание учебной дисциплины “Информационные технологии”
	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, лабораторные и практические работы, самостоятельная работа обучающихся 
	Объем часов
	Уровень освоения

	1
	2
	3
	4

	Раздел 1
	Классификация информационных технологий по сферам применения
	58
	

	Тема 1.1 Работа с текстовым процессором MS WORD
	Содержание учебного материала
	
	

	
	Общие сведения о текстовом процессоре MS Word. Запуск приложения. Основные элементы рабочего окна MS Word: строка заголовка, главное меню, панели инструментов, линейка, полосы прокрутки, текстовая область, строка состояния.  Режимы отображения документа. Масштабирование.
	
	

	
	Практические работы
	8
	2-3

	
	1
	Ввод и редактирование текста. Основные процедуры форматирования и правки.

Организация маркированных, нумерованный и многоуровневых списков.
	
	2-3

	
	2
	Работа с таблицами и диаграммами. 
	
	2-3

	
	3
	Вставка формул. Создание рисунков с помощью панели инструментов Рисование.
	
	2-3

	
	4
	Многоколоночная верстка документа. Колонтитулы и сноски.
	
	2-3

	
	Самостоятельная работа обучающихся №1
	4
	

	
	Конспектирование основной литературы по теме: Стили оформления, создание и применение
Проверка орфографии. Выбор языка. Использование тезауруса. Расстановка переносов. Автозамена
Создание оглавления и указателей
	
	

	Тема 1.2 

Работа с программой обработки электронных таблиц MS Excel  
	Содержание учебного материала
	
	2-3

	
	Общие сведения о программе обработки электронных таблиц MS Excel. Основные понятия: рабочая книга, рабочий лист, электронная таблица, строка, столбец, ячейка. Запуск приложения. Основные элементы рабочего окна MS Excel: строка заголовка, главное меню, панели инструментов, строка формул (ввода), полосы прокрутки, область таблицы, строка состояния.
	
	

	
	Практические работы
	8
	2-3

	
	5
	Ввод и редактирование таблицы. Сортировка данных.
	
	2-3

	
	6
	Выполнение расчетов с использованием относительных и абсолютных адресов ячейки
	
	2-3

	
	7
	Выполнение расчетов с использованием мастера функций
	
	2-3

	
	8
	Построения графиков и диаграмм
	
	2-3

	
	Самостоятельная работа обучающихся №2
	2
	

	
	Конспектирование основной литературы по теме: Работа с таблицами, расположенными на разных рабочих листах и в разных рабочих книгах. Фильтры
	
	

	Тема 1.3 Работа с программой подготовки электронных презентаций  MS PowerPoint
	Содержание учебного материала
	
	

	
	Общие сведения о программе. Запуск приложения. Основные элементы рабочего окна MS PowerPoint. Режимы просмотра документов. Эскиз: создание, изменение, преобразование в слайд. Авторазметки слайдов. Создание и оформление слайдов.  Инструменты анимации. Управление демонстрацией слайдов, переходы.
	
	

	
	Практические работы
	2
	2-3

	
	9
	Создание и оформление слайдов. Настройка анимации на слайдах, переходов, вставка звука
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся №3
	2
	

	
	Создание учебных презентаций по спец.дисциплинам 
	
	

	Тема 1.4 Создание базы данных в СУБД ACCESS
	Содержание учебного материала
	
	2-3

	
	Понятие базы данных. Задачи, решаемые с помощью баз данных. Данные и знания. База данных, банк данных, система управления базой данных, администратор базы данных. 
	
	

	
	Практические работы
	6
	

	
	10
	Основные  приемы работы с данными
	
	2

	
	11
	Создание  и редактирование формы. Сортировка данных. Создание запросов,  отчетов.
	
	2-3

	
	12
	Разработка баз данных, состоящих из нескольких  таблиц
	
	2-3

	
	Самостоятельная работа обучающихся  №4
	2
	

	
	Конспектирование основной литературы по  теме: Уровни представления данных: концептуальный, логич          еский, физический, внешний. Организация связей между данными: иерархическая, сетевая, реляционная.
	
	

	Тема 1.5 Компьютерная графика. Графические форматы. Обработки и представления                 графической информации.
	Содержание учебного материала
	2
	1

	
	Понятие компьютерной графики. Методы представления графических изображений. Растровая и векторная графика. Цвет и методы его описания. Системы цветов RGB, CMYK, HSB. Форматы графических файлов.
	
	

	
	Практические работы
	8
	

	
	13
	Выделение областей изображения. Работа со слоями
	
	2-3

	
	14
	Создание  текстовых надписей
	
	2-3

	
	15
	Применение фильтров, цветовая коррекция изображения
	
	2-3

	
	16
	Ретуширование и восстановление фотографий
	
	2-3

	
	Самостоятельная работа обучающихся №5
	4
	

	
	Создание ментальной карты   “Форматы графических файлов”. Создание коллажа.
	
	

	Тема 1.6 
 Macromedia Flash
	Содержание учебного материала
	
	

	
	Основные понятия Flash-анимации. Элементы интерфейса. Выделение, рисование, трансформация изображения. Анимация графических объектов. Создание Flash ролика
	
	

	
	Практические работы
	6
	

	
	17
	Выделение, рисование, трансформация изображения.
	
	2-3

	
	18
	Анимация графических объектов
	
	2-3

	
	19
	Создание Flash ролика
	
	2-3

	Тема 1.7 Мультимедийные технологии
	Содержание учебного материала
	
	

	
	Мультимедийные технологии обработки и представления информации. Использование графики, звуков, видео. 
	
	

	
	Практические работы
	2
	

	
	20
	Создание видеофильма  средствами программы Move Maker
	
	2-3

	Раздел 2
	Компьютерные сети
	14
	

	Тема 2.1 Основные сервисы глобальной сети Internet
	Содержание учебного материала
	
	

	
	Сеть Internet. Основные сервисы, предоставляемые в сети Internet: передача файлов, электронная почта,  всемирная паутина, удаленная работа, новостные группы, конференции. Системы адресации. Web-технологии
	
	

	
	Практические работы
	2
	

	
	21
	Настройка почты, получение и отправка сообщений, поиск  информации в  Интернет
	
	2-3

	
	Самостоятельная работа обучающихся №6
	2
	

	
	Создание ментальной карты “Поисковые системы”.
	
	

	Тема 2.2 Облачные технологии
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Понятие облачных технологий. Основные сервисы.
	
	

	
	Практические работы
	
	

	
	22
	Работа в  online сервисах
	2
	2-3

	
	Самостоятельная работа обучающихся №7
	
	

	
	Создать сравнительную таблицу облачных сервисов в сервисе Google, сохранить в облачном хранилище.
	4
	

	Тема 2.3 Справочно-правовые системы Гарант, КонсультантПлюс
	Содержание учебного материала
	
	

	
	Справочно-правовые системы Гарант, КонсультантПлюс
	
	

	
	Практические работы
	2
	

	
	23
	Поиск информации в СПС КонсультантПлюс, Гарант
	
	

	Раздел 3
	Защита от компьютерных вирусов
	6
	1

	Тема 3.1 Защита от компьютерных вирусов
	Содержание учебного материала
	4
	

	
	Компьютерные вирусы: определение и классификация. Способы появления компьютерных вирусов. Способы распространения компьютерных вирусов. Защита от компьютерных вирусов. Антивирусные программы. Организационные мероприятия, проводимые для профилактики и защиты от компьютерных вирусов.
	
	

	
	Самостоятельная работа обучающихся №8
	2
	

	
	Реферат  “Самые известные компьютерные вирусы”
	
	

	Раздел 4
	Архиваторы  
	4
	

	Тема 4.1 Архиваторы
	Содержание учебного материала
	
	

	
	Программы-архиваторы: основные понятия и функции. Примеры  программ архиваторов. Принципы работы  с архиватором WinZip: активизация,  структура основных окон, создание нового архива, добавление в архив, открытие существующего архива, распаковка
	
	

	
	Практические работы
	2
	

	
	24 
	Архивирование информации. Использование программ-архиваторов для  просмотра и выбора информации из электронного архива
	
	2-3

	
	Самостоятельная работа обучающихся №9
	2
	

	
	Конспектирование основной литературы по теме: Программы-архиваторы: основные понятия и функции. Примеры  программ архиваторов. Алгоритмы сжатия информации
	
	

	Раздел 5
	Вычислительные системы и автоматизированные  системы управления.
	6
	2-3

	Тема 5.1 Основные сведения о вычислительных системах и автоматизированных системах управления
	Содержание учебного материала
	2
	

	
	Автоматизированные рабочие места: понятие, классификация, типовой состав. Принципы, используемые при создании и в процессе применения АРМ. Информатизационные и экспертные  системы.
	
	1

	
	Самостоятельная работа обучающихся №10
	2
	

	
	Доклад  по  теме: “Особенности АРМ различных типов деятельности”. Подготовка к  тестовому контролю.
	
	

	
	Тестовый контроль в программе AST-TEST
	2
	3

	Всего по дисциплине
	
	88
	


3  условия реализации учебной  дисциплины

3.1 Требования к минимальному материально-техническому обеспечению
Реализация программы дисциплины требует наличия лаборатории информационных ресурсов.
Оборудование лаборатории:

· автоматизированные рабочие места обучающихся;

· специализированная мебель;

· комплект нормативных документов;

· рекомендации по подготовке к практическим занятиям;

· задания для проведения практических занятий.
Технические средства обучения: 

· компьютеры с лицензионным программным обеспечением;
· демонстрационные фильмы и слайды;
· ноутбук с выходом в сеть Интернет;
· интерактивная доска;
· колонки;
· проектор.

Программное обеспечение

· Пакет Microsoft Office 2007;

· Photoshop Online;
· КонсультантПлюс в онлайн;
· ГАРАНТ. Интернет-версия;
· Macromedia Flash MX (Demo-версия);
· MoveMaker или Windovs Live;
· Браузеры Google Chrome и Yandex;
· On-line редактор ментальных карт;
· Программа компьютерного тестирования «АСТ-Тест».

3.2. Информационное обеспечение обучения

Основные источники:

1. Голицина О.Л., Максимов Н.В., Портыка Т.Л., Попов И.И. Информационные  технологии: учебник.-2-е изд. Перераб и доп.-М.: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2008.-608 с.: ил. 
2. Гохберг Г.С. Информационные  технологии: Учебник для сред.профессионального образования.-М.; Издательский центр “Академия”, 2004.-208 с.
3. Елочкин М.Е. Информационные  технологии: Учебник/М.Е. Елочкин, Ю.С. Брановский, И.Д. Николаенко, рук. Отв. Группы М.Е. Елочкин.- М.: Издательство Оникс, 2007.-256 с.: ил.

4. Максимов Н.В., Попов И.И. Компьютерные сети: учебное пособие.-2-е изд., испр. и  доп. – М.: ФОРУМ: ИНФРА-М, 2007.- 448 с.: ил.

5. Угринович Н. Д. Информатика и информационные технологии. Учебник для 10 – 11 классов. – М.: БИНОМ. Лаборатория знаний, 2007.

6. Федотова Е.Л. Информационные  технологии в профессиональной деятельности: учеб. Пособие.- М.: ИД “Форум”: ИНФРА-М, 2008.-368 с.: ил.

Дополнительные источники и ЭОР: 

1. Федеральный образовательный портал «Информационно-коммуникационные технологии в образовании» [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://www.ict.edu.ru, свободный. – Заглавие с экрана.

2. Федеральный образовательный портал «Информатика и информационные технологии в образовании»  [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://www.rusedu.info, свободный. – Заглавие с экрана.

3. Интерактивный учебник по коммуникационным технологиям «Электронный учебник по информационно-коммуникационным технологиям» [Электронный ресурс]. – Режим доступа: http://eict.ru, свободный. – Заглавие с экрана.
4. УМК по дисциплине «Информационные технологии» [Электронный ресурс]. – Режим доступа: //srvr-1/Общие/09.02.02 КОМПЬЮТЕРНЫЕ СЕТИ/Информационные технологии/.
5. http://iit.metodist.ru - Информатика - и информационные технологии: cайт  лаборатории информатики МИОО

6. http://www.intuit.ru – Интернет-университет информационных технологий (ИНТУИТ.ру)

7. http://www.iteach.ru – Программа Intel «Обучение для будущего»

8. http://www.osp.ru – Открытые системы: издания по информационным технологиям
4 Контроль и оценка результатов освоения Дисциплины
	Результаты обучения
(освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения 

	умения:
	

	использовать программное обеспечение в профессиональной деятельности
	Практические занятия, оценка освоенных умений  в ходе  выполнения  практических работ 

	применять компьютерные и телекоммуникационные средства
	Практические занятия, оценка при выполнении практических работ

	знания:
	

	состав, функции и возможности использования информационных и телекоммуникационных технологий в профессиональной деятельности
	фронтальный и индивидуальный опрос  во время аудиторных занятий,  внеаудиторная самостоятельная работа, проверка конспектов самостоятельных работ, создание ментальных карт, презентаций,  тестирование по  теме  

	основные сведения о вычислительных системах и автоматизированных системах управления
	фронтальный и индивидуальный опрос  во время  аудиторных занятий,  внеаудиторная самостоятельная работа,  подготовить доклад.


5. ТРЕБОВАНИЯ К РЕЗУЛЬТАТАМ ОСВОЕНИЯ ОБЯЗАТЕЛЬНОЙ ЧАСТИ ОПОП В ЧАСТИ ОК И ПК
	Код
	Формулировка компетенции

	OK 1.
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

	ОК 2.
	Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

	ОК 3. 


	Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

	ОК 4.
	Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

	ОК 5.
	Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

	ОК 6.
	Работать в коллективе и в команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

	ОК 8.
	Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

	ОК 9.
	Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.

	ПК 1.2.
	Осуществлять выбор технологии, инструментальных средств и средств вычислительной техники при организации процесса разработки и исследования объектов профессиональной деятельности.

	ПК 1.3.
	Обеспечивать защиту информации в сети с использованием программно-аппаратных средств.
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